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Proposition de 
projet
Modèle

Structure obligatoire du document (total maximum 10 pages hors points 18-20)

1. Titre du projet

2. Institution promotrice du projet et partenaire + rôle de chacun

3. Coordonnées complètes des institutions (co-) promotrices

4. Thème et indicateurs de biodiversité proposés 

5. Personne(s) de contact/promoteur et ses coordonnées

6. Résumé (250-300 mots)

7. Contexte ( justification) et Justification du besoin d’un second projet MRV

8. Contexte de la zone d’étude en matière d’indicateurs et rapportage sur la biodiversité

9. Objectif global, 

10. Objectif(s) spécifique(s)

11. Activités

12. Résultats attendus (y compris quels indicateurs et leurs liens avec la SPANB)

13. Méthodologie d’établissement des indicateurs, et durabilité des indicateurs (possible répétitivité)

14. Aperçu des données disponibles qui serviront de base pour ce projet, incluant des preuves (p.ex. scan des pages 

de garde, fichiers, références…). 

15. Méthodologie pour s’assurer de la qualité des données, et pour la gestion des données

16. Pertinence pour la gestion et la prise de décision

17. Risques potentiels associés au projet

18. Budget indicatif en euros (y compris contributions respectives de l'IRSNB et du partenaire). 

19. Durée et calendrier des activités (sous forme de tableau)



DEPENSES 
ELIGIBLES  
PROJETS MRV

ELIGIBLE NON-ELIGIBLE

Communication Participation conférence

Transport local Gros équipement (ordinateur, 
appareil photo,….)

Logement local Salaire

Petit équipement Frais de consultance

Per diems dans la limite du 
raisonnable

Frais d’administration (5% max)



canevas
financier

Devise 

nationale Taux change Total en Euro 

CEBioS 

Euros

Contribution 

locale Euros Controle

1 0.00 € 0

1 0.00 € 0

1 0.00 € 0

0.00 € 0.00 € 0.00 € 0.00 €

1 0.00 € 0

1 0.00 € 0

1 0.00 € 0

0.00 € 0.00 € 0.00 € 0.00 €

1 0.00 € 0

1 0.00 € 0

1 0.00 € 0

0.00 € 0.00 € 0.00 € 0.00 €

1 0.00 € 0

1 0.00 € 0

1 0.00 € 0

0.00 € 0.00 € 0.00 € 0.00 €

0.00 € 0.00 € 0.00 € 0.00 €

Pourcentage du total 0.00% 0.00%

Total Catégorie activité 1

TOTAL

Total Catégorie activité 3

Total Catégorie activité 4

Total Catégorie activité 2

Activité 1 : Entrez une courte description de l'activité

Activité 2: Entrez une courte description de l'activité

Activité 3: Entrez une courte description de l'activité

Activité 4 : Entrez une courte description de l'activité

Budget
Projet: entrer le nom de votre projet 

Libellé de la dépense

Canevas Budget



Planification

Date Description

18/10/2019 Lancement de l’appel à projets 

MRV 2019-2020

31/10/2019 Date limite de dépôt des projets

06/11/2019 Les bénéficiaires des projets 

retenus sont contactés

06/11/2019-30/11/2019 Rédaction des contrats et 

signature des contrats par les 

deux parties

Avant 8/12/2019 Lancement des paiements

01/04/2020-30/09/2021 Déroulement des projets

Attention au numéro de 
compte !!!!



Vademecum



Vademecum
contenu



Vademecum
Annexes



rapportage 
financier

premier temps

Chaque pièce contiendra:

- Numéro interne comptabilité (Column F)

- Date de la transaction

- Données du fournisseur : adresse, n° téléphone, 

numéro d’immatriculation commerciale

- description détaillée du service/bien acheté: 

description, quantité, prix unité, prix total,grand total)

- Acquittement (cachet ou signature).

Extraits de banque : frais bancaires, taux de change

Déclaration sur honneur: pas acceptée

Reçu : à éviter  - identification claire et précise du 

fournisseur (date, numéro de téléphone, adresse et 

numéro d’entreprise).



Exemple pièces
non éligibles



Exemple pièces
non éligibles



Exemple pièces
non éligibles



canevas
financier

Bilan financier

Devise Taux change Euro N° pièce Date Montant reçu Taux change Euro 

#DIV/0! #DIV/0!

0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

Devise Taux change Euro N° pièce Date Devise Taux change Euro 

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 #DIV/0! 0.00 #DIV/0!

TOTAL DES DEPENSES TOTAL DES DEPENSES

SOLDE DU PROJET

Insérer libellé catégorie de dépenses 3

Total Catégorie de dépenses 3 Total Catégorie de dépenses 3

Insérer libellé catégorie de dépenses 4

Total Catégorie de dépenses 4 Total Catégorie de dépenses 4

Insérer libellé catégorie de dépenses 2

Total Catégorie de dépenses 2 Total Catégorie de dépenses 2

Libellé de la dépense

Insérer libellé catégorie de dépenses 1

Total Catégorie de dépenses 1

BUDGET

TOTAL RECETTES

Total Catégorie de dépenses 1

Projet: entrer le nom de votre projet ici

RECETTES

REALISE

REALISEBUDGET

Montant versé par l'IRScNB

Libellé

DEPENSES



Rapportage 
financier 

deuxième et 
troisième temps



Canevas
décompte



Paiements

Le montant versé en début de projet n’est que la première

tranche, correspondant à 80% du budget 

Le solde, correspondant à 20% du budget total, sera payé après 
réception et acceptation par l’IRSNB des rapports financier et 
narratif comprenant toutes les pièces justificatives originales 
des dépenses

Justifier 100 %

Avancer 20 %



Equilibre de 
genre 
en “ sciences 
exactes ” au 
niveau
académique

~ 10%  de 
femmes (Europe)



Evaluation de 
cet atelier

http://www.biodiv.be/cebios2/calls/mrv-calls/2019-appel-atelier-
formulation-fr/enquete

MERCI !!!


